
                                         
ที่  ชพ 74201/ว 6                                  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลพะโตะ 

               อําเภอพะโตะ     จังหวัดชุมพร  86180 
 

                                    6  มกราคม  2554 
 

เร่ือง     ขอความรวมมือประชาสัมพันธการรับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเปนพนักงานจาง 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2554 

เรียน    หัวหนาสวนราชการจังหวัดชุมพร, หัวหนาหนวยงานรัฐวิสาหกิจ, นายกองคการบริหารสวนจังหวัดชุมพร  
นายกเทศมนตรีทุกแหง, นายกองคการบริหารสวนตําบลทุกตําบล 

ส่ิงที่สงมาดวย สําเนาประกาศ อบต.พะโตะ  เร่ือง  รับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเปนพนักงานจางประจําป
งบประมาณ พ.ศ.2554 

  ดวยองคการบริหารสวนตําบลพะโตะ  จะดําเนินการรับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรบุคคลเปน
พนักงานจางตามภารกิจ จํานวน 1  อัตรา และพนักงานจางทั่วไป จํานวน  1  อัตรา ประจําปงบประมาณพ.ศ. 2554 

  เพื่อใหการดําเนินการเก่ียวกับการสรรหาและเลือกสรรพนักงานจางขององคการบริหารสวนตําบลพะโตะ
เปนไปดวยความเรียบรอย  ถูกตอง จึงขอความรวมมือมายังทาน  เพื่อประชาสัมพันธการรับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและ
เลือกสรรเปนพนักงานจาง  รายละเอียดปรากฏตามส่ิงที่สงมาพรอมนี ้   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาประชาสัมพันธใหทราบโดยทั่วกัน และขอขอบพระคุณในความรวมมือมา 
ณ โอกาสนี้ 
 
 

             ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                   
                                                                            ( นายสุทัศน  โยธาแกว ) 
                           นายกองคการบริหารสวนตําบลพะโตะ      
 
 
 
สํานักงานปลัด อบต. 
โทร 0 7753 9115  ตอ  12  
โทรสาร 0 7753 9115  ตอ   16 

“ยึดมั่นธรรมาภิบาล บริการเพ่ือประชาชน” 



 
 
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลพะโตะ 
เรื่อง  รับสมัครบุคคลเพ่ือสรรหาและเลือกสรรเปนพนักงานจาง 

 ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2554 
@@@@@@@@@@@ 

ดวยองคการบริหารสวนตําบลพะโตะ   จะดําเนินการรับสมัครบุคคล เพ่ือสรรหาและ
เลือกสรรเปนพนักงานจางสังกัดองคการบริหารสวนตําบลพะโตะ  ตามกรอบอัตรากําลังพนักงานจาง  จํานวน    
2   ตําแหนง   2    อัตรา 

อาศัยอํานาจตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดชุมพร  เรื่อง หลักเกณฑ
เกี่ยวกับพนักงานจาง  ลงวันท่ี  11  สิงหาคม  2547  หมวด  4  การสรรหาและเลือกสรร  ขอ 18 ขอ 19  และขอ 
20   องคการบริหารสวนตําบลพะโตะ จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพ่ือสรรหาและเลือกสรรเปนพนักงานจาง 
ดังตอไปนี้ 

1.  ตําแหนงที่รับสมัคร 

พนักงานจางตามภารกิจ  
-  พนักงานผลิตน้ําประปา     จํานวน  1  อัตรา  

พนักงานจางทั่วไป  
-  คนงานท่ัวไป      จํานวน  1  อัตรา 

 

2. หนาที่ความรับผิดชอบ  
    (รายละเอียดตามภาคผนวก ก. ทายประกาศนี้) 
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3. คุณสมบัติของผูสมัคร  
   3.1 คุณสมบัติทั่วไป   

ผูสมัครตองมีคุณสมบัติท่ัวไป และไมมีลักษณะตองหามตามประกาศคณะกรรมการ
พนักงานสวนตําบลจังหวัดชุมพร เรื่อง หลักเกณฑเกี่ยวกับพนักงานจาง  ลงวันท่ี  11  สิงหาคม 2547 หมวด 1  
ขอ  4  ดังตอไปนี้  

(1)  มีสัญชาติไทย 
(2)  มีอายุไมต่ํากวา  18  ป และไมเกิน  60  ป 
(3)  ไมเปนบุคคลลมละลาย 
(4)  ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ไรความสามารถ หรือจิต

ฟนเฟอนไมสมประกอบ หรือเปนโรคตามท่ีกําหนดไวในประกาศโรคท่ีเปนลักษณะตองหามเบ้ืองตนสําหรับ
พนักงานสวนตําบล 

(ก) โรคเรื้อนในระยะติดตอหรือในระยะท่ีปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม 
(ข) วัณโรคในระยะอันตราย 
(ค) โรคเทาชางในระยะท่ีปรากฏอาการเปนท่ีนารังเกียจ 
(ง) โรคติดยาเสพติดใหโทษ 
(จ) โรคพิษสุราเรื้อรัง 
(5)  ไมเปนผูดํารงตําแหนงทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจาหนาท่ีใน

พรรคการเมือง 
(6) ไมเปนผูดํารงตําแหนงผูบริหารทองถ่ิน คณะผูบริหารทองถ่ิน สมาชิกทองถ่ิน 
(7) ไมเปนผูเคยตองรับโทษจําคุก หรือพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุกเพราะกระทําความผิด

ทางอาญา เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
(8) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือ

หนวยงานอ่ืนของรัฐ   
(9) ไมเปนขาราชการหรือลูกจางของสวนราชการหรือลูกจางของหนวยงานอ่ืนของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจางของราชการสวนทองถ่ิน 
(10) ไมเปนพระภิกษุหรือสามเณร  (ตามหนังสือของกรมสารบรรณคณะรัฐมนตรีฝาย

บริหาร ท่ี นว 89/2501 ลงวันท่ี  27  มิถุนายน  2501 และตามความในขอ 5 ของคําส่ังมหาเถรสมาคม ลงวันท่ี  
22  กันยายน  2551) 

3.2 คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง   
      (รายละเอียดตามภาคผนวก ก. ทายประกาศนี้) 



-3- 

4. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
 ผูประสงคจะสมัครเปนพนักงานจางขององคการบริหารสวนตําบลพะโตะ ขอรับและยื่น 

ใบสมัครไดท่ี  สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลพะโตะ  ถนนหลังสวน – ราชกรูด  หมูที่  7         
ตําบลพะโตะ  อําเภอพะโตะ  จังหวัดชุมพร  ดวยตนเอง  ตั้งแตวันที่  17 มกราคม พ.ศ. 2554 ถึงวันที่               
25  มกราคม  พ.ศ. 2554  ในวันและเวลาราชการ (ภาคเชา เวลา 09.00 – 12.00 น. และภาคบาย เวลา 13.00 – 
16.30 น.) 

5. คาธรรมเนียมในการสมัคร 
     ผูสมัครจะตองเสียคาธรรมเนียมในการสมัคร 
 - พนักงานจางตามภารกิจ    จํานวน  100  บาท 
 - พนักงานจางท่ัวไป     จํานวน    50  บาท 

คาธรรมเนียมจะไมจายคืน  เม่ือไดประกาศรายช่ือเปนผูมีสิทธิเขาสรรหาและเลือกสรร  
เวนแตมีการยกเลิกการสรรหาและเลือกสรรครั้งนี้ท้ังหมด  เนื่องจากมีการทุจริตหรือ  สอไปในทางทุจริตจึงให
จายคืนคาธรรมเนียมแกผูสมัครเฉพาะผูท่ีมิไดเกี่ยวของกับการทุจริตนั้น 

 
6. เอกสารและหลักฐานที่ตองมายื่นในสมัคร 

6.1 ผูสมัครตองยื่นใบสมัครดวยตนเอง  โดยกรอกรายละเอียดในใบสมัครใหถูกตองและ
ครบถวน  ดังนี้ 

(1)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  (พรอมรับรองสําเนา)  จํานวน 1 ฉบับ 
(2)  สําเนาทะเบียนบาน (พรอมรับรองสําเนา)   จํานวน 1 ฉบับ 
(3)  รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวก และไมใสแวนตาดํา ขนาด 1 นิ้ว  ถายครั้งเดียวกัน

ไมเกิน  1  ป  ผูสมัครเขียนช่ือ – สกุล ตําแหนงท่ีสมัครสอบไวท่ีดานหลังทุกรูป    จํานวน  3  รูป   
(4) ใบรับรองแพทยท่ีแสดงวาไมเปนโรคตองหาม  ซ่ึงออกไมเกิน  1  เดือน นับแต

วันท่ีตรวจรางกาย (ฉบับจริง)        จํานวน 1 ฉบับ 
(5)  สําเนาวุฒิการศึกษา (พรอมรับรองสําเนา)     จํานวน 1 ฉบับ 
(6)  หนังสือรับรองการทํางานจากนายจางหรือหนวยงานซ่ึงระบุถึงลักษณะงานท่ีได

ปฏิบัติท่ีเกี่ยวของกับหนาท่ีความรับผิดชอบในตําแหนงพนักงานผลิตน้ําประปา โดยมีระยะเวลาการทํางานไม
ต่ํากวา 5 ป (เฉพาะพนักงานจางตามภารกิจ ตําแหนง พนักงานผลิตน้ําประปา)  จํานวน 1 ฉบับ 

 (7)  เอกสารอ่ืน ๆ   เชน  สําเนาทะเบียนสมรส ,  สําเนาใบเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล    
(พรอมรับรองสําเนา)    (ถามี)  
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6.2 ผู ท่ีจะสมัครจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบ  และรับรองตนเองวาเปน                      
ผูมีคุณสมบัติท่ัวไป และคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงท่ีสมัคร ตรงตามประกาศและจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ 
ในใบสมัคร  พรอมท้ังยื่นและแสดงหลักฐานตามวัน   เวลา  และสถานท่ีท่ีกําหนด ในกรณีท่ีมีความผิดพลาด
อันเกิดจากผูสมัครไมมายื่นหนังสือตามวัน  เวลา  ตามสถานท่ีท่ีกําหนด หรือยื่นไมครบถวนจะถือวาเปนผูขาด
คุณสมบัติในการสมัคร และหากมีกรณีปลอมแปลงเอกสารท่ีใชในการสมัครจะถูกดําเนินคดีตามกฎหมาย 

6.3  หากตรวจสอบภายหลังพบวา  ผูสมัครรายใดมีคุณสมบัติไมครบถวนตามท่ีองคการ
บริหารสวนตําบลพะโตะกําหนด  จะถือวาเปนผูขาดคุณสมบัติ  และไมมีสิทธิไดรับการแตงตั้งใหเปน
พนักงานจาง 

7. หลักเกณฑและวิธีการสรรหาและเลือกสรร 
องคการบริหารสวนตําบลพะโตะ  จะดําเนินการสรรหาและเลือกสรรโดยยึดหลัก  

“สมรรถนะ”  ท่ีจําเปนตองใชในการปฏิบัติงานตามตําแหนง  ซ่ึงประกอบดวย 
(ก) ความรูของบุคคลในเรื่องตาง ๆ ท่ีจําเปนตอการปฏิบัติงาน 
(ข) ความสามารถหรือทักษะเฉพาะบุคคลในเรื่องตาง ๆ ท่ีจําเปนตอการปฏิบัติงาน  และ 
(ค) คุณลักษณะอ่ืน ๆ  ของบุคคลซ่ึงจําเปนหรือเหมาะสมตอการปฏิบัติงาน 
 วิธีการสรรหาและเลือกสรร 
1.  ภาคความรูความสามารถเฉพาะตําแหนง  (คะแนนเต็ม  100  คะแนน) 
     -  สอบภาคปฏิบัติหรือขอเขียน  
2.  ภาคความเหมาะสมกับตําแหนง (คะแนนเต็ม  100 คะแนน) 
     -  สอบสัมภาษณ  โดยพิจารณาจากประวัติสวนตัว ประสบการณทํางาน บุคลิกภาพ  

ทวงที  วาจา อุปนิสัย  ทัศนคติ เปนตน 

8. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการสรรหาและเลือกสรร   
ประกาศรายช่ือผูมีสิทธิ  เขารับการสรรหาและเลือกสรร  ในวันที่  26  มกราคม พ.ศ. 2554   

เวลา  10.00 น.  ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลพะโตะ  อําเภอพะโตะ  จังหวัดชุมพร  

9. กําหนดวันสรรหาและเลือกสรร   
องคการบริหารสวนตําบลพะโตะ จะดําเนินการสรรหาและเลือกสรร  โดยการสัมภาษณ

และทดสอบภาคปฏิบัติ   ในวันที่   28  มกราคม  พ.ศ. 2554    เวลา  10.00  น.  เปนตนไป ณ   ที่ทําการองคการ
บริหารสวนตําบลพะโตะ  อําเภอพะโตะ  จังหวัดชุมพร  

***  หมายเหตุ ผูสมัครทานใดไมเขารับการสัมภาษณ หรือทดสอบภาคปฏิบัติถือวาสละสิทธ์ิ   
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10. ประกาศผลการสรรหาและเลือกสรร   
องคการบริหารสวนตําบลพะโตะ จะประกาศผลการสรรหาและเลือกสรร ในวันที่          

31  มกราคม  พ.ศ. 2554  เวลา  10.00  น.   ณ   ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลพะโตะ  อําเภอพะโตะ   
จังหวัดชุมพร  

11. เกณฑการตัดสิน 
การตัดสินวาผูใดเปนผูผานการสรรหาและเลือกสรร   ใหถือหลักเกณฑวาตองเปนผูได

คะแนนไมต่ํากวารอยละ 60   
 

12. การขึ้นบัญชีผูผานการสรรหาและเลือกสรร 
12.1 การขึ้นบัญชีผูผานการสรรหาและเลือกสรร จะเรียงลําดับท่ีจากคะแนนรวมสูงลงมา

ตามลําดับ  ในกรณีท่ีมีผูไดคะแนน  ใหผูท่ีคะแนน การทดสอบภาคปฏิบัติมากกวา เปนผูท่ีอยูระดับสูงกวา   
และถาคะแนนเทากันอีก  ก็ใหผูท่ีไดรับเลขประจําตัวกอนเปนผูอยูในลําดับท่ีสูงกวา 

12.2 บัญชีผูผานการสรรหาและเลือกสรร  จะใชเพ่ือแตงตั้งเปนพนักงานจาง 1 ป  นับแต
วันขึ้นบัญชี   

12.3 ผูท่ีไดขึ้นบัญชีผูผานการสรรหาและเลือกสรร  ถามีกรณีอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปนี้  
อันเปนการยกเลิก 

(1) ผูนั้นไดขอสละสิทธิรับการแตงตั้งในตําแหนงท่ีสอบได 
(2) ผูนั้นไมมารายงานตัวเพ่ือรบัการแตงตั้งเปนพนักงานจาง ภายในเวลาท่ีองคการ

บริหารสวนตําบลพะโตะกําหนด  
(3) ผูนัน้มีเหตุไมอาจเขาปฏิบัติหนาท่ีเขาทํางานไดตามกําหนดเวลาท่ีจะแตงตั้งใน

ตําแหนงท่ีสอบได 

13. เงื่อนไขการแตงตั้งเปนพนักงานจาง 
13.1 ผูผานการสรรหาและเลือกสรร  จะไดรับการแตงตั้งตามลําดับท่ีในบัญชีแตละ

ตําแหนง ตามตําแหนงวางขององคการบริหารสวนตําบลพะโตะ  ท้ังนี้โดยความเห็นชอบขององคการบริหาร           
สวนตําบลพะโตะ 

13.2 ถาผูท่ีผานการสรรหาและเลือกสรรถึงลําดับท่ี ท่ีจะไดรับการแตงตั้ง มีวุฒิการศึกษา
สูงกวาท่ีกําหนดไว   ตามประกาศ ฯ  นี้จะนํามาเพ่ือใชรองสิทธิใด ๆ  เพ่ือประโยชนของตนเองไมได 
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13.3  พนักงานจางตามภารกิจองคการบริหารสวนตําบลพะโตะ  จะทําสัญญาจางไมเกิน  
4  ป  และพนักงานจางท่ัวไปองคการบริหารสวนตําบลพะโตะจะทําสัญญาจางไมเกิน  1  ป  โดยไดรับสิทธิ
ประโยชนตาง ๆ ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดชุมพร  เรื่องหลักเกณฑเกี่ยวกับ
พนักงานจาง  ทุกประการ 

  องคการบริหารสวนตําบลพะโตะ  ไดดําเนินการสรรหาและเลือกสรรในรูปคณะกรรมการ       
โดยยึดหลักความรูความสามารถ   ความเสมอภาค   ความเปนธรรม   อยาหลงเช่ือหรือยอมเสียทรัพยสินใหแก
บุคคล หรือกลุมคนท่ีอางวาสามารถชวยเหลือใหผานการสรรหาและเลือกสรรได  และหากผูใดไดทราบขาว
ประการใดเกี่ยวกับการแอบอางหรือทุจริต  โปรดแจงองคการบริหารสวนตําบลพะโตะ ไดทราบ เพ่ือจักได
ดําเนินการตามกฎหมายตอไป 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 

    ประกาศ   ณ   วันท่ี  7  มกราคม พ.ศ. 2554 
 
 
     (ลงช่ือ) 
                             ( นายสุทัศน     โยธาแกว  ) 
          นายกองคการบริหารสวนตําบลพะโตะ 
 
 



 

ภาคผนวก ก. 
แนบทายประกาศ  อบต.พะโตะ  เร่ือง  การรับสมัครบุคคลเพ่ือสรรหาและเลือกสรร 

ขององคการบริหารสวนตําบลพะโตะ  ลงวันที่  7 มกราคม  2554 
************************************************************************************* 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ   คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง   และอัตราเงินเดือน 
 

1.  พนักงานจางตามภารกิจ 

1.1   ตําแหนง   พนักงานผลิตน้ําประปา 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 ผลิตน้ําประปา ควบคุม ดูแล ซอมบํารุง และรักษาระบบประปา ขององคการบริหารสวน

ตําบลพะโตะ  ใหอยูในสภาพใชการไดตลอดเวลา และปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเกี่ยวของหรือปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ี
ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 
มีความรูความสามารถเหมาะสมในการปฏิบัติหนาท่ี  และมีความรู ความสามารถและทักษะ

ในงานท่ีจะปฏิบัติไมต่ํากวา 5 ป   โดยจะตองมีหนังสือรับรองจากหนวยงานหรือสวนราชการ 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

อัตราคาตอบแทน 
คาตอบแทน  เดือนละ 5,760.-  บาท  คาครองชีพช่ัวคราว  เดือนละ  2,440.- บาท  รวมท้ังส้ิน  

8,200.- บาท     
 
 
 
 
 



 

ภาคผนวก ก. 
แนบทายประกาศ  อบต.พะโตะ  เร่ือง  การรับสมัครบุคคลเพ่ือสรรหาและเลือกสรร 

ขององคการบริหารสวนตําบลพะโตะ  ลงวันที่  7  มกราคม  2554 
************************************************************************************* 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ   คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง   และอัตราเงินเดือน 
 

1.  พนักงานจางทั่วไป 

1.1   ตําแหนง   คนงานทั่วไป 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
  ปฏิบัติงานท่ีตองใชแรงงานท่ัวไป  เชน  การทําความสะอาดบริเวณท่ีทําการ  การจัดเตรียม
สถานท่ีสําหรับการจัดกิจกรรมหรือประชุมฝกอบรมตาง ๆ  ท้ังในและนอกสถานท่ี  การแบกหามส่ิงของ  และ
ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเกี่ยวของหรือท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 
1.  เพศชาย 
 2.  จบการศึกษาไมต่ํากวาระดับประถมศึกษาปท่ี 6 
3.  มีความรูความสามารถเหมาะสมในการปฏิบัติหนาท่ี 

อัตราคาตอบแทน 
คาตอบแทน เดือนละ  5,080.-  บาท  คาครองชีพช่ัวคราว  เดือนละ  1,500.- บาท  รวมท้ังส้ิน 

6,580.- บาท     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


